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REGULAMIN i
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
Publicznej Biblioteki Pedagogicznej
im. Heleny Radlinskiej
w Szczecinie i Oddziatow Zamiejscowych ZCDN-u

§ I. Postanowienia ogodlne

. Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli Publiczna

Biblioteka Pedagogiczna w Szczecinie (dalej zwana Bibliotekg) obejmuje
swoim dziataniem teren wojewddztwa zachodniopomorskiego.

. Zbiory Biblioteki sg ogdlnie dostepne. Preferencje w korzystaniu z nich,

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych
bibliotek pedagogicznych oraz Statutem ZCDN przyznaje sie:
e nauczycielom, wychowawcom i innym pracownikom
pedagogicznym szkét oraz placowek oswiatowo-wychowawczych,
« studentom przygotowujacym sie do zawodu nauczyciela,
stuchaczom zaktaddw ksztatcenia nauczycieli,
« innym osobom prowadzacym dziatalnos¢ pedagogiczng Ilub
kulturalno-os$wiatowa.

. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie z chwilg

otrzymania karty bibliotecznej. Karte wydaje bibliotekarz dyzurujacy w
wypozyczalni. Karta biblioteczna wazna jest rok kalendarzowy, w ktérym
zostata wydana lub prolongowana.

. Korzystanie ze zbiordow Biblioteki jest bezptatne.
. Optaty sg pobierane za:

e ustugi informacyjne i bibliograficzne,
« wydanie karty bibliotecznej (wpisowe),

« niezwrocenie w terminie wypozyczonych ksigzek i innych
materiatow bibliotecznych,
e uszkodzenie, zniszczenie Ilub zagubienie ksigzek i innych

materiatow bibliotecznych,
« prolongate i wydanie duplikatu karty bibliotecznej.

. Wysokos$¢ opfat jest podana w Zataczniku nr 1 i 2 do niniejszego

regulaminu.

. Za pobrane optaty Biblioteka ma obowigzek wydac¢ dowdd wptaty.
. Materiaty biblioteczne mozna wyszukiwaé¢ za pomoca elektronicznego

katalogu na stronie internetowej ZCDN-u (www.zcdn.edu.pl). Znajdujg
sie tam rowniez adresy skrzynek pocztowych ZCDN-u oraz Oddziatow
Zamiejscowych ZCDN-u, przez ktére mozna kontaktowal sie w sprawie
zamawiania ksigzek i przedifuzania czasu ich wypozyczania.

. Biblioteka udostepnia zbiory w dniach i godzinach ustalonych przez

dyrektora ZCDN-u, z zastrzezeniem mozliwosci ich czasowej zmiany.
W dni ustawowo wolne od pracy Biblioteka jest nieczynna.

§ II. Zasady udostepniania zbiorow wypozyczalni

. Prawo do korzystania ze zbioréw wypozyczalni nabywa sie z chwilg

otrzymania karty bibliotecznej:



 karta wydawana jest po dokonaniu rejestracji w centralnej bazie
czytelnikow, na podstawie aktualnego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, miejsce statego zamieszkania
w Szczecinie lub na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,

miejsce pracy lub nauki oraz wypisanego i potwierdzonego
witasnym podpisem ,zobowigzania” do przestrzegania regulaminu
Biblioteki,

« przy wpisie do centralnej bazy czytelnikdéw nalezy okaza¢ dowdd
osobisty, a studenci dodatkowo  aktualng legitymacje
miedzybiblioteczng wydang przez macierzystg uczelnie,

« 0soby nieuprawnione do wypozyczania ksigzek mogq korzystaé ze
zbiorow Biblioteki na miejscu w czytelni.

2. Czytelnik w chwili zapisania do Biblioteki podpisuje zobowigzanie,
potwierdzajac tym samym znajomos$¢ Regulaminu Placéwki i zezwala na
przetwarzanie swoich danych osobowych, ktére nie bedg udostepniane
innym podmiotom, a wykorzystywane jedynie w dziatalnosci statutowej
ZCDN-u:

« egzekwowanie zwrotu materiatdw bibliotecznych,

« do celow statystycznych (zgodnie z ustawg z dnia 19 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z pdzn.
zm.)

3. Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o zmianie nazwiska,
adresu, miejsca pracy lub nauki.

4. Jednorazowo wypozycza sie na okres 1 miesigca:

e nauczycielom, wychowawcom i innym pracownikom
pedagogicznym do 10 egzemplarzy materiatéw bibliotecznych,

 studentom piszacym prace licencjackie lub magisterskie oraz
doktorantom do 10 egzemplarzy materiatow bibliotecznych,

+ pozostatym uzytkownikom do 5 egzemplarzy materiatdw
bibliotecznych.

5. Biblioteka moze skrdci¢ ustalony w Regulaminie termin zwrotu ksigzek,
jezeli stanowig one szczegodlnie poszukiwane publikacje.

6. Mozliwe jest przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych. Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie lub za
pomocg poczty elektronicznej.

7. Z wypozyczen na zewnatrz wytgczone sg materiaty wydane przed 1945 r.

8. Czytelnik mieszkajacy poza rejonem dziatania Biblioteki, posiadajacy
karte  biblioteczng moze  dokonywa¢ wypozyczen w  trybie
korespondencyjnym. Szczegdtowe zasady takich wypozyczen ustala
kierownik Oddziatu Zamiejscowego ZCDN-u oraz kierownik biblioteki
ZCDN PBP. Koszty zwigzane z zastosowaniem takiego trybu wypozyczen
ponosi czytelnik.

§ I1I1. Odpowiedzialnos$¢ czytelnika za udostepnione zbiory biblioteczne

1. Czytelnik zobowigzany jest odda¢ wypozyczone materiaty biblioteczne
w obowigzujagcym terminie. Uzytkownik przetrzymujacy materiaty
biblioteczne ponad termin, otrzymuje 3 upomnienia zwykte. Jesli nadal
uchyla sie od zwrotu ksigzek, Biblioteka wysyta upomnienie listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru. Nierozliczenie sie przez czytelnika
z wypozyczonych materiatow. bibliotecznych moze skutkowad
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umieszczeniem w krajowym rejestrze dtuznikdw Iub skierowaniem
sprawy na droge sgqdowa.

. Koszty upomnienia ponosi czytelnik wedtug aktualnych cen ustug

pocztowych, a w przypadku zastosowania egzekucji réwniez koszty tej
egzekucji.

. Biblioteka pobiera kare pieniezng za kazdy tydzien przetrzymania ksigzki

niezaleznie od tego, czy czytelnik otrzymat upomnienie. Wysokos$¢ kar
jest okreslona w Zatgczniku do Regulaminu.

Zbiory Biblioteki podlegajq przepisom o ochronie wiasnosci spotecznej.
Korzystajacy ze zbiorow majg obowigzek szanowania udostepnionych im
materiatdow, sgq odpowiedzialni za wszystkie straty powstate z ich winy.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu
bibliotecznego odpowiada czytelnik wedtug nastepujacych zasad:

« nalezy odkupi¢ identyczny egzemplarz albo dostarczy¢ wskazang
przez Biblioteke ksigzke,

« zaptaci¢ kwote odszkodowania za zagubiong Iub zniszczona
ksigzke. Za wartos¢ dzieta przyjmuje sie aktualng cene rynkowq
oszacowang przez bibliotekarza. W przypadku najcenniejszych
pozycji dopuszcza sie mozliwos¢ pobierania trzykrotnej wartosci
dokumentu,

« w przypadku zagubienia czesci wypozyczonego dzieta (tomu)
czytelnik powinien odkupic taki sam tom lub catos¢ dzieta,

« w przypadkach losowych (pozar, kradziez, itp.) zwolnienie
z odszkodowania moze nastgpi¢ tylko na podstawie zaswiadczenia
wystawionego przez uprawnione do tego organa,

o jezeli czytelnik nie naprawi wyrzadzonej szkody, zostanie
zawieszony w prawach czytelnika i moze by¢ pociggniety do
odpowiedzialnosci sagdowej.

8§ IV. Zasady udostepniania zbiorow czytelni.

Z czytelni moze korzystac kazdy zainteresowany.

. Korzystajacy z czytelni zobowigzany jest:

« wierzchnie okrycia oraz torby i teczki pozostawi¢ w miejscu
wskazanym przez dyzurujacego bibliotekarza,
« wpisac sie do ,ksiegi odwiedzin” oraz ztozy¢ na czas korzystania
z materiatdw bibliotecznych u dyzurujgcego bibliotekarza karte
biblioteczng lub wazny dokument tozsamosci.
Dokument zwracany jest czytelnikowi po rozliczeniu sie z udostepnionych
materiatow bibliotecznych.

. W czytelni obowigzuje cisza.
. W czytelni mozna korzysta¢ réwniez z materiatdw znajdujgcych sie

w wypozyczalni.
Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za udostepnione zbiory.

8§ V. Korzystanie ze zbiorow audiowizualnych i multimedialnych

. Ze zbioréw audiowizualnych i multimedialnych mogg korzystaé wszyscy
posiadajqcy aktualng karte biblioteczna.

. Zbiory audiowizualne i multimedialne wypozycza sie na okres 7 dni
jednorazowo do 5 jednostek inwentarzowych z mozliwoscig przedtuzenia
o kolejne 7 dni.



§ VI. Korzystanie z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1.

2.
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Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej jest dostepne dla
wszystkich czytelnikéw Biblioteki.

Korzystanie w celach edukacyjnych ze stanowisk komputerowych ICIM
w godzinach pracy czytelni jest bezptatne.

. Oprogramowanie dostepne w ICIM podlega prawu autorskiemu

i ograniczeniom licencyjnym. Zabrania sie kopiowania, badz uzywania do
innych celdow niz okreslone w niniejszym Regulaminie.

. Biblioteka nie prowadzi rezerwacji stanowisk komputerowych.
. Sprzet komputerowy nalezy uzytkowac¢ zgodnie z wymogami BHP i jego

przeznaczeniem.

. Uzytkownik ma prawo do:

» przeszukiwania ksiegozbioru Biblioteki,

« korzystania z zasobdw Internetu,

e korzystania z wydawnictw multimedialnych znajdujacych sie
w Bibliotece,

e pracy w programie MS Office 2010,

» kopiowania informacji ze skanera dostepnego Bibliotece do wtasnej
pamieci przenosnej.

. Korzystajacy z komputeréw, powinien:

« posiada¢ podstawowg znajomos¢ obstugi komputera,

« zostawi¢ karte biblioteczng Iub inny dokument tozsamosci
u dyzurujacego bibliotekarza,

« dokonac rejestracji w zeszycie odwiedzin,

« zgtaszac¢ dyzurnemu nauczycielowi bibliotekarzowi uszkodzenia lub
nieprawidtowosci w pracy komputeréw.

. Zabrania sie:

« zapisywania informacji i zaktadania wtasnych katalogéw na dysku,

» korzystania z wszelkich gier, zabaw komputerowych oraz
komunikatorow internetowych,

« podigczania przenosnych komputerow do bibliotecznej sieci
komputerowej.

§ VII. Przepisy koncowe

. Wysoko$¢ pobieranych kar pienieznych i opfat jest ustalana przez

dyrektora ZCDN-u i podawana do wiadomosci czytelnikow w formie
Zatgcznikow do Regulaminu.

. Czytelnik otrzymuje w wypozyczalni pokwitowanie na kwoty wptacane

z tytutu kar i optat.

. Skargi i wnioski czytelnik moze kierowac do dyrektora ZCDN-u. Bedg one

rozpatrywane w trybie zgodnym ze Statutem ZCDN lub KPA.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie 1 lutego 2011 r.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udostepniania Zbiorow

Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
Publicznej Biblioteki Pedagogicznej
im. Heleny Radlinskiej
w Szczecinie i Oddziatow Zamiejscowych ZCDN-u

Ustala sie od dnia 1 lutego 2011 roku nastepujacg wysokos¢ pobieranych

optat:
1.

2.

Za niezwrdcenie ksigzek w obowigzujacym terminie pobiera sie kare
pieniezng w wysokosci 1,00 zt za 1 egzemplarz za kazdy tydzien zwioki.
Za niezwrécone w terminie wypozyczone zbiory audiowizualne
i multimedialne pobiera sie kare pieniezng w wysokosci 1,00 zt za
jednostke inwentarzowg za kazdy dziehn zwioki.

. Kara za zagubienie, uszkodzenie Iub zniszczenie materiatéw

bibliotecznych:
« opfata szacunkowa w zaleznosci od biezgcej wartosci uzytkowej
oraz stopnia uszkodzenia bgdz zniszczenia — min. 40,00 zt.

. Koszt upomnienia drogq pocztowg - list zwykty - 3,00 zi.

Koszt upomnienia ponownego drogg pocztowg - list polecony — 5,00 zt.

. Koszt upomnienia ostatecznego drogq pocztowq - list polecony ze

zwrotnym potwierdzeniem odbioru — 10,00 zt.

. Koszt upomnienia na telefon stacjonarny - 1,00 zt.
. Koszt upomnienia na telefon komdérkowy - 2,00 zi.
. Koszt upomnienia pocztg elektroniczng - 1,00 zi.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udostepniania Zbiorow

Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
Publicznej Biblioteki Pedagogicznej
im. Heleny Radlinskiej
w Szczecinie i Oddziatow Zamiejscowych ZCDN-u

Ustala sie od dnia 1 lutego 2011 roku nastepujacg wysokos¢ pobieranych
optat:

1. Wydanie karty bibliotecznej (wpisowe):
« dla czytelnikow Statutowych ZCDN-u — 10,00 zi,
e inni — 15,00 zi.

2. Roczna prolongata karty bibliotecznej — 10,00 zt.

3. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej — 10,00 zt.

4., Zestawienia bibliograficzne:
« wydruk zestawienia bibliograficznego z wifasnej bazy danych

- 1,00 zt - format A4 (jednostronny),
« opracowanie zestawienia bibliograficznego na prosbe Czytelnika na
podstawie baz danych witasnych i/lub innych
- 3,00 zt - za zlecenie opracowania bibliograficznego,
- 0,50 zt - za jeden opis bibliograficzny + koszt wydruku.

Jednoczesnie informujemy, 2ze nie opracowuje sie bibliografii
zatacznikowych do prac maturalnych, dyplomowych, licencjackich,
magisterskich i doktorskich.



